
MINIMALPLAN

Artikel 4 für kleine Teams
Der Minimalplan in sechs Schritten

Artikel 4 kennt keine Größenschwelle, der angemessene Aufwand hängt aber von Rolle, Erfahrung und

Einsatzkontext ab. Für kleine Betriebe reicht ein schlanker Rhythmus, der sich in Tagen statt Monaten aufsetzen

lässt.

1 WOCHE 1

Inventar
Welche KI-Werkzeuge werden tatsächlich genutzt, auch private Konten? Je Werkzeug: wer, wofür, mit

welchen Daten, freigegeben ja oder nein.

2 WOCHE 1

Zwei bis drei Rollencluster
Etwa gelegentliche Nutzung für Texte, intensive Nutzung im Kundenkontakt, sensible Daten. Je Cluster

ein Satz, was sichere Nutzung dort bedeutet.

3 WOCHE 2 BIS 3

Erste Erhebung
Je Cluster eine realistische Aufgabe aus dem Alltag, transparent und abgestimmt mit einer kleinen Gruppe

bearbeitet. Ergebnis mit Datum festhalten.

4 WOCHE 4 BIS 6

Eine gezielte Maßnahme
An der größten Lücke ansetzen, etwa Prüfung von KI-Ausgaben oder Umgang mit Kundendaten, statt

einer Schulung für alle.

5 LAUFEND

Dokumentieren
Je Maßnahme: Datum, Gruppe, was vermittelt oder erhoben wurde, Ergebnis, Folgemaßnahme.

6 NACH 6 MONATEN

Wiederholen
Dieselbe Erhebung noch einmal, zusätzlich bei jedem neuen Werkzeug. Erst der zweite Datenpunkt zeigt

Entwicklung.

WAS SIE DAFÜR NICHT BRAUCHEN

kein Zertifikat und keine Prüfung

keine Mindeststundenzahl

keinen eigenen KI-Beauftragten

keine Schulung für alle am selben Tag
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